Statens voksenuddannelsesstgtte (SVU)
til beskeeftigedes uddannelse pa videregaende niveau

Du skal aflevere ansggningen til en SVU-administrator*.

1. Husk at lsese vejledningen til ansggningsskemaet

Du kan ikke fd SVU bagud. Sender du ansggningen efter,
uddannelsen er begyndt, kan du ferst fa SVU fra mandagen
efter, din SVU-administrator har modtaget ansggningen.

Du kan tidligst aflevere ansggningen om SVU til din SVU-
administrator 3 méaneder, for uddannelsen med SVU

begynder. Afleverer du ansggningen tidligere, far du afslag.

Udfyldes af SVU-administrator

Modtaget den ‘ Tg‘ m\d' |2\Oél\r \ ‘

(stempel)

Kode for SVU-administrator

]

Skal ansggningen til seerbehandling (sat kryds)

2. Du skal udfylde felt 2-33

Navn

Stilling

Adresse

Postnr. By/postdistrikt

Personnummer

Telefon/privat

3. Du sgger om at fa eendret en tidligere ansggning (st kryds) D

14. Beskeeftigelse

DU arbejder SOM. ... s

Besvares af fuldtidsbeskaftigede:

Har du inden for de sidste 5 ar haft arbejde i, hvad der svarer

til mindst 3 ar pa fuldtid? Arbejdet skal have vaeret uden

offentligt tilsKUd. ...

Besvares af deltidsbeskaftigede:

Har du inden for de sidste 5 ar haft arbejde i, hvad der svarer

til mindst 2 ar pa fuldtid? Arbejdet skal have vaeret uden

offentligt tilSKud. ..ot

Lgnmodtager Selvstendig

L

Ja Nej
Ja Nej

I

Medarbejdende &gtefelle

16. Orlov og arbejdstid (oplysningerne her skal bekreftes af din arbejdsplads i felt 44-45)

Har du indgdet en aftale med din arbejdsplads om orlov?

Aftalen skal indeholde naermere vilkar for din tiloagevenden

efter orlovens ophgr eller afbrydelse.

(Skal kun besvares, hvis du er lgnmodtager)............ccccevennee.
Hvor mange timer har du i gennemsnit arbejdet om ugen pa

din nuveerende arbejdsplads de sidste 10 uger, for du sgger

OM SV U e

Hvor mange timer om ugen vil du vere vek fra

arbejdspladsen, fordi du er under uddannelse?..............ccccoeue...

Ja Nej
Timer om ugen

1

Timer om ugen

20. Anden offentlig stette

Far du i den periode, du sgger SVU til, anden offentlig statte,

som skal deekke dine leveomkostninger?............cccco.....
For eksempel SU, ydelse efter lov om sygdom, fadsel m.m. eller
stgtte til udgifter til aflanning af medhjalper.

Hvis ja, hVIIKEN SIags?.......ccoeiriiic e

Hvilken periode far du anden offentlig statte?..............cccccevnen

Nej

]
00

LT 20

ar til dg.
| |

md. ar
\ ‘2\0\ \ ‘

* SVU-administratorer for videregaende uddannelse:
- A-kasser
- Kgbenhavns Universitet og Aarhus Universitet

- Professionshgjskolen Lillebaelt University College, Professionshgjskolen VIA University College,
Professionshgjskolen Nordjylland University College og Professionshgjskolen Syd University College

010112



29.

32.

33.

Sadan udbetales din SVU

Skal SVUen udbetales til din arbejdsplads, fordi du far lgn
under uddannelSEN?.........cvovriiireireeee e

Skal SVUen udbetales til dig, sattes pengene ind pa din
NemKonto. Du skal derfor ikke oplyse dit kontonummer.

Du skal betale skat af den SVU, du far udbetalt. Kryds af
for det skattekort, du gnsker at bruge til SVU. @nsker du at
bruge frikort, seet kryds i “Hovedkort™.........c..ccccoeevveivrnnnnnnn,

Hovedkort D Bikort D 55% D

Ekstra oplysninger

Sender du bilag med?..........ooiiiii

Hvis ja, skriv antal bilag D

Meerk alle bilag med dit personnummer

Ansggers underskrift

Her bekreafter du under strafansvar, at de oplysninger, du
har givet i felt 2-32, er rigtige og erklerer, at du har last
vejledningen til udfyldelse af skemaet

Dato Ansggers underskrift

44,

45.

Arbejdspladsen skal udfylde felt 44-45 (Er du selvstzndig erhvervsdrivende, skal du ogsé udfylde disse felter)

Firmanavn

Adresse

Postnr. By/postdistrikt

Refusion bliver anvist til arbejdspladsen pa grundlag af
CVR-/SE-nummer, medmindre virksomhedens P-nummer
BNSKES ANVENGL ...t

Telefon

CVR-/SE-nr.

(skal udfyldes)

Arbejdspladsens underskrift

Arbejdspladsen bekrafter her oplysningerne om
ansggerens beskeeftigelsesforhold, afgivet under felt 14-16
OF TRIEDS ..

Dato Arbejdspladsens underskrift og stempel

Personnummer




48.

51.

55.

Uddannelsesstedet skal udfylde felt 48-64

Uddannelsessted

Adresse

Postnr. By/postdistrikt

Skolekode

Telefon

Uddannelse, ansgger er optaget pa

UddannelSenS NAVN.........cocviieeieecieeee et eree e

Er der tale om heltidsuddannelse?..........cocvvvveiiiciieeecviiieenn,

Angiv uddannelsesbekendtggrelsens navn, nr. og dato.
For fagspecifikke kurser angives mindst én af de
bekendtgarelser, kurset er Daseret Pa ..........cocovvvereereerrnieenen.

[]

Uddannelsens art, omfang og varighed (st kryds)
Set ikke kryds, hvis uddannelsen er udbudt som indtegtsdeekket virksomhed.

A. Aben uddannelse:

D Uddannelse pa videregaende niveau, som udbydes
efter lov om aben uddannelse og er omfattet af en
uddannelsesbekendtgarelse.

D Supplerende uddannelsesaktiviteter med henblik pa
at opfylde adgangskrav, hvor der er fastsat

adgangskrav, og som er udbudt efter § 2, stk. 2 i lov

om aben uddannelse.

B. Universitetsuddannelser:

Masteruddannelse, der udbydes efter 8 5, stk. 1, nr. 1
i lov om universiteter, og som er omfattet af en
uddannelsesbekendtgarelse.

Anden efter- og videreuddannelse, der udbydes efter
§ 5, stk. 1, nr. 2 i lov om universiteter, og som er
omfattet af en uddannelsesbekendtgarelse.

Supplerende uddannelsesaktiviteter med henblik pa at
opfylde adgangskrav pa kandidatuddannelse, der
udbydes efter § 5, stk. 1, nr. 3 i lov om
universiteter.

Enkeltfag pa deltid fra de uddannelser, som
universiteterne er godkendt til at udbyde pa heltid,
jf. 8 5, stk. 2 i lov om universiteter.

L]
[]
L]
[]

Oplys ngjagtig, i hvilke uddannelsesperioder der sgges om SVU.
Man kan fx ikke fa& SVU i sommerferien.

Antal u

1

1
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C. Andre uddannelser:

Biblioteksassistentuddannelsen ved Danmarks
Biblioteksskole.

Styrmandsuddannelsen efter bekendtggrelse om
uddannelse til styrmand for voksne erhvervsfiskere
og skibsassistenter.

Skibsmaskinistuddannelsen efter bekendtgarelse om
uddannelse til skibsmaskinist.
Kveeginsemingruddannelsen efter 8§14, stk. 2 i
bekendtgarelse om tyressed og kunstig
sedoverfaring pa kveeg.

Anden uddannelse pa videregdende niveau.

1 OO O

Personnummer




59. Ret til lgn under praktik JD** Nﬁ

Har ansgger ret til at fa lgn fra et praktiksted i samme
periode, der s@ges SVU LIl?.........cooiiiiiiiiiice

| dg.| md.| ar | | dg.| md.| ar
I | 1210] | il I | [210] |

Huvis ja, hvilken periode?.........coo i

64. Uddannelsesstedets underskrift

Uddannelsesstedet skal her bekrafte, at oplysningerne i
felterne 48-59 er rigtige.

Dato Uddannelsesstedets stempel Navn og underskrift

Personnummer




Vejledning til skema om

statens voksenuddannelsesstgtte (SVU)

til beskeeftigedes uddannelse pa videregdende niveau

SVU er et tilbud til blandt andre personer i arbejde, der er mellem 25 ar og folkepensionsalderen. Er du ansat pa fuldtid, skal du
have veeret ansat i, hvad der svarer til mindst 3 &r pa fuld tid inden for de sidste 5 ar. Er du ansat pa deltid, skal du have veret
ansat i, hvad der svarer til mindst 2 &r pa fuld tid inden for de sidste 5 ar. Du kan fa tildelt SVU i hgjst 40 uger omregnet til heltid.

Flere oplysninger

Du kan fa mere at vide om SVU hos en SVU-administrator. Du kan finde oplysninger om SVU pa www.svu.dk. Her kan du ogsa

finde adresser pa SVU-administratorerne.

Vigtige oplysninger - hvilke felter skal udfyldes —og af hvem?

* Ansggningen skal udfyldes i neevnte rekkefglge: Dig selv, dit uddannelsessted og din arbejdsplads.

Vi kan ikke behandle din ansggning far alle relevante felter er udfyldt. Du skal udfylde felt 2-33. Sgger du din stgtte eendret, skal du
udfylde de felter, &ndringen angdr, samt sette kryds i felt 3.

« Dituddannelsessted skal udfylde felt 48-64. Husk, at du ikke er berettiget til SVU i leengere ferieperioder f.eks. sommerferier.

« Din arbejdsplads skal udfylde felt 44-45. Du skal have indgaet en aftale med din arbejdsplads om fraveer til uddannelse

(orlovsaftale).

Laes om de enkelte felter pa naste side.

Hvor skal du aflevere skemaet?
Nar skemaet er udfyldt, skal du
aflevere det til en SVU-administrator,
senest den dag uddannelsen starter.
Vi gennemfarer en reekke kontroller
af, at oplysningerne i skemaet er
korrekte. Det kan veere strafbart
bevidst at give forkerte oplysninger
eller at undlade at give oplysninger.

Frister

Normalt ma du regne med 5 ugers
ekspeditionstid. Hvis du gnsker svar,
far uddannelsen begynder, bar du
sende ansggningen i god tid.

Vi kan kun dispensere fra ansgg-
ningsfristen, hvis den, der skal have
udbetalt S\VUen, kan godtgare, at han
ikke er skyld i forsinkelsen.

Oplysninger om dig

Vi stiller de oplysninger, vi far om dig,
til radighed for den SVU-administrator,
som du har afleveret ansggningen til.
Her administreres din SVU, og her kan
du fa vejledning.

Nar vi henter oplysninger fra SKAT
og CPR-registeret, bruger vi dit
personnummer. Det ger vi ogsa, nar vi
overfgrer penge til din eller din
arbejdsplads’ konto.

Vi bruger ogsa dit personnummer,
nar vi giver oplysninger til SKAT og
det feelleskommunale kontrolsystem,
sd kommunen kan se, om du far SVU.

Er du medlem af en a-kasse, giver vi
oplysninger om din SVU til a-kassen til
brug for beregningen af feriedag-
penge.

Skal du betale SVU tilbage, vil vi
give de relevante oplysninger om dig
til SKAT.

Vi er ansvarlige for behandling af
oplysningerne. Er oplysningerne
forkerte, skal du straks give besked til
den SVU-administrator, hvor du
afleverede din ansggning. Sa bliver
fejlen rettet.

Indsigt

Du har mulighed for at f indsigt i de
oplysninger, vi har om dig. Du skal
henvende dig til:

Kontor for jura og
voksenuddannelsesstatte
Styrelsen for Videregaende
Uddannelser og Uddannelsesstatte
Vester Voldgade 123, 1.

1552 Kgbenhavn V.

TIf. 33926005

Mail svu@udst.dk

e-mail svu@su.dk

010112



Sadan udfylder du felterne i skemaet

Du skal udfylde felt 2-33

Du kan fa SVU, hvis du er dansk stats-
borger eller tilmeldt folkeregisteret i
Danmark. Er du ikke det, kan du sgge
om at blive ligestillet med danske
statsborgere. Vedlag et brev om det
og aflever det sammen med ansgg-
ningsskemaet.

Husk at udfylde felt 32.

For at fa SVU skal du normalt veere
fyldt 25 &r. Sker uddannelsen som led i
jobrotation, kan du sgge om fravig-
else af alderskravet. Vedlag et brev om
det og aflever det sammen med
ansggningsskemaet. Husk at udfylde
felt 32.

3. Du sgger om at fa eendret
en tidligere ansggning
Sat kun kryds, hvis du allerede
har sendt en ansggning om SVU
til uddannelsen og nu gnsker din
Stotte endret.

14. Beskeeftigelse
Du skal have varet beskaftiget i
en periode for at kunne fa SVU.
Perioden afhanger af, om du er
fuldtids- eller deltidsbeskaftiget,
nar du sgger SVU.

Arbejde pa fuld tid eller
deltid
Du anses for fuldtidsbeskeftiget,
hvis du i de sidste 10 uger, fgr du
sgger SVU, har veeret ansat i 37
timer om ugen, eller hvis du har
veeret ansat pa vilkar, der efter
overenskomst eller lignende aftale
mellem arbejdsgivere og lganmod-
tagere kan sidestilles med arbejde
pé fuld tid.

I alle andre tilfeelde anses du for
at veere deltidsbeskaftiget.

Arbejde uden offentligt
tilskud

Din ansattelse skal vere uden
offentligt tilskud.

Der geelder dog nogle undtagel-
ser. Fglgende perioder kan regnes
med, nar kravet om forudgaende
beskeeftigelse pa 3 eller 2 ar skal
opgares, selvom der indgar
offentligt tilskud:

16.

29.

o perioder med SVU,

o perioder med VEU-godtgarelse,

o perioder med
voksenuddannelsesstatte
(VUS)1

o perioder med orlovsydelse til
uddannelse og

o perioder, hvor du har veeret i
fleks, skane- og servicejob.

Orlov og arbejdstid

Aftalen med arbejdspladsen om
orlov til uddannelse kan veere
mundtlig eller skriftlig og skal
indeholde vilkar for din tilbage-
venden til arbejdspladsen efter
orlovens udlgb eller afbrydelse.
Vilkarene kan vere, at du vender
tilbage til dit arbejde, men ogsé at
du ikke vender tilbage.

Du skal veere i en uopsagt
stilling, nér du indgar orlovs-
aftalen, hvis du skal have mulig-
hed for at f& SVU efter din fratrze-
delse. Hvis du er i en opsagt
stilling, nar du indgar orlovsaftale,
kan du kun fa SVU frem til du
fratreeder.

Siger du selv dit arbejde op, har
du ikke leengere ret til SVU.

SVU kan kun gives til uddan-
nelse, der i alt giver ret til mindst 1
uges stgtte - 37 timer. Hvis du fx
deltager i en uddannelse af en
uges varighed og er vk fra din
arbejdsplads i 32 timer i den
pageeldende uge, har du ikke ret til
SVU.

Sadan udbetales din SVU
Betaler din arbejdsplads lgn til dig
under uddannelsen, kan I aftale, at
SVU udbetales til arbejdspladsen.

SVU udbetales

til din NemKonto
Udbetalinger fra det offentlige
sker til din NemKonto. Skal SVU
udbetales til dig, setter vi den
derfor ind pa din NemKonto. Du
kan altid endre din NemKonto i
din bank eller ved at logge ind
med digital signatur pa
www.nemkonto.dk

Vejledning til skema om statens voksenuddannelsesstgtte (SVU)
til beskaeftigedes uddannelse pa videregdende niveau

Skat
Der er trukket skat, nar du far
SVU’en udbetalt. Du skal derfor
veelge, om der skal traekkes 55
procent i skat af SVU’en, eller om
vi skal bruge dit hoved- eller
bikort ved udbetalingen. @nsker
du at bruge frikort, skal du sztte
kryds i ,,Hovedkort*.

Styrelsen henter selv skatte-
oplysningerne elektronisk fra
SKAT.

32. Ekstraoplysninger
Vedlagger du nogen form for
bilag, skal du i felt 32 skrive, hvor
mange bilag du sender med, og
skrive dit personnummer pa alle
bilagene.

Arbejdspladsen
skal udfylde 44-45
Er du selvstendig, skal du her give
oplysning om din virksomhed.

Er du medarbejdende &gtefalle,
skal din &gtefelle her give oplysning
om sin virksomhed.

SVU udbetalt

til arbejdspladsen

SVU kan kun udbetales til arbejdsplad-
sen, hvis ansggers lgn mindst er af
samme starrelse som SVUen.

Refusion til

arbejdspladsens NemKonto
Refusion udbetales automatisk til
virksomhedens NemKonto. Arbejdsgi-
vere skal udfylde CVR/SE-nummer og
kan valge at pafare P-nummer, hvis
udbetalingen skal ske til en
NemKonto, knyttet til et sddant
P-nummer.

Uddannelsesstedet
skal udfylde felt 48-64
Ansgger kan sgge SVU til en hel eller
en del af en uddannelse.

Foregar uddannelsen pa flere
uddannelsessteder, aftaler de indbyr-
des, hvem der skal udfylde skemaet.

51. Uddannelse, ansgger er
optaget pa
Ansgger skal veere optaget eller
have faet tilsagn om at blive
optaget péa en uddannelse.



Der kan kun gives SVU til et
videregdende uddannelsesforlgb,
der er tilrettelagt som heltids-
uddannelse.

Heltidsuddannelse er

o undervisning, der er normeret
som heltidsundervisning i de
regler, som ministeriet har
fastsat, eller

o andre former for undervisning,
hvor undervisningen omfatter
mindst 20 undervisningstimer i
gennemsnit om ugen.

Uddannelsen skal veere omfattet af
en uddannelseshbekendtgarelse.

55. Uddannelsens art, omfang
og varighed
SVU gives kun til de uddannelser,
der er nzevnt i felt 55, punkt A-C.

For at vi kan udbetale S\VUen,
skal uddannelsesstedet ngjagtigt
angive, hvilken del af undervisnin-
gen der sgges SVU til, og det
ngjagtige antal uger.

Ved ansggning om SVU til
videregaende uddannelse udfyl-
des felt 55. Det geelder fx ogsa
SVU til afgangsprojektet pa en
uddannelse i videreuddannelses-
systemet for voksne.

SVU kan kun gives til uddan-
nelse, der i alt giver ret til mindst 1
uges stotte - 37 timer.

Man kan fa SVU til de kortere
ferieperioder og andre kortere
afbrydelser i undervisningen, der
skyldes uddannelsesstedets for-
hold. Man ma ikke genoptage sit
arbejde imens. Der kan ikke gives
SVU til lengere ferieperioder som
fx sommerferie.

59. Ret til lgn under praktik
Har ansgger ret til at fa lon fra et
praktiksted i uddannelses-
perioden, kan der ikke ydes SVU.

Vejledning til skema om statens voksenuddannelsesstgtte (SVU)
til beskaeftigedes uddannelse pa videregdende niveau
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